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FORMAT KERTAS KERJA

JAWATANKUASA PENETAPAN FI DAN BAYARAN UNIVERSITI
1. Kertas Kerja perlulah menggunakan format kertas bersaiz A4 dan menggunakan font Arial 12 serta line spacing 1.5.
2. Emel softcopy ke alamat berikut: jkfi@usm.my
3. Sila masukkan nombor muka surat pada setiap helaian kertas kerja di bahagian bawah (tengah) kertas kerja.
4. Bilangan muka surat keseluruhan kertas kerja adalah di antara 3-4 muka surat sahaja (tidak termasuk lampiran).

5. Sila teliti panduan di bawah ini supaya menepati format yang telah ditetapkan oleh Jawatankuasa Penetapan Fi dan Bayaran.
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	PERMOHONAN

PENETAPAN KADAR FI DAN BAYARAN




A. MAKLUMAT ASAS PERMOHONAN:

	
	
	
	
	Tarikh Permohonan
	:
	


	1.
	Nama Pusat Tanggungjawab
	:
	

	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Nama Pemohon
	:
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Jawatan
	:
	

	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Nama Program/Aktiviti 
	:
	

	
	
	
	

	5.
	Maklumat Program/Aktiviti
	:
	

	i)
	Jenis Penetapan Kadar
	(a)
	Fi
	√

	
	
	(b)
	Bayaran
	


	ii)
	Kriteria Penetapan Kadar Fi / Bayaran

	
	

	
	(a) Full Cost Recovery (FCR)

	
	
Mengambilkira semua komponen kos. 

	
	

	

	

	
	(b) Return On Capital Employed (ROCE)

	
	
Kadar pulangan minimum yang ditetapkan sebanyak 8%.

	
	

	
	

	
	(c) Laporan Kajian Pasaran

	
	
Perbandingan program/perkhidmatan yang sama di pasaran
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KERTAS KERJA UNTUK PERAKUAN 

JAWATANKUASA PENETAPAN FI DAN BAYARAN
(TAJUK KERTAS KERJA)
__________________________________________________________________

1. TUJUAN
(TAJUK KERTAS KERJA) 

Kertas kerja ini bertujuan untuk mendapat pertimbangan dan perakuan Jawatankuasa Penetapan Fi dan Bayaran mengenai “                  “.

2. LATAR BELAKANG
2.1. (BAHAGIAN 1)
2.1.1. (SUB BAHAGIAN 1 – SEKIRANYA ADA)

2.2. (BAHAGIAN 2)






2.2.1. (SUB BAHAGIAN 2 – SEKIRANYA ADA)

2.3. (BAHAGIAN 3)

*bahagian latarbelakang perlu mengandungi maklumat seperti berikut:

(a) 
Program Pengajian - tempoh mula penawaran program yang asal, bilangan unit terkandung dalam program, tempoh pengajian program, kelulusan jawatankuasa lain (LGU, JTK, JKPU, Senat dan lain-lain termasuk maklumat tarikh dan bilangan mesyuarat), kerjasama dengan pihak luar (sekiranya ada), keperluan penawaran program, lokasi dan lain-lain perkara berkaitan.
(b) Kemudahan/Perkhidmatan - kemudahan/perkhidmatan berbayar sedia ada yang ditawarkan oleh PTJ, tujuan kemudahan/perkhidmatan baru ditawarkan sama ada atas permintaan, mengembangkan perkhidmatan sedia ada atau kepakaran baru, pelanggan yang berpotensi mendapatkan perkhidmatan (dalaman/luaran), proses/cara perkhidmatan dijalankan dan penglibatan pihak luar (jika ada)
3. CADANGAN
3.1. (BAHAGIAN 1)
3.1.1. (SUB BAHAGIAN 1 – SEKIRANYA ADA)

3.2. (BAHAGIAN 2)
3.2.1. (SUB BAHAGIAN 2 – SEKIRANYA ADA)

3.3. (BAHAGIAN 3)
*bahagian cadangan perlu mengandungi maklumat seperti berikut:

(a)
Sebarang kadar yang mahu dikenakan/diperkenalkan beserta sebarang pengiraan sokongan kepada cadangan yang tersebut (boleh juga disertakan dalam bentuk lampiran berasingan). Selain daripada itu, cadangan tidak terhad kepada bentuk kewangan semata-mata, boleh dicadangkan lain-lain perkara yang dirasakan sesuai untuk pertimbangan jawatankuasa dalam menilai kertas kerja. 
(b)
Asas penetapan caj program/kemudahan/perkhidmatan perlulah mengambilkira semua kos yang terlibat. Kajian pasaran perlu dibuat serta perbandingan caj dengan pihak swasta/IPTA lain yang menjalankan program/perkhidmatan yang sama. 
(c)
Membuat unjuran pulangan/pendapatan kepada PTJ dan Univesiti

(d)
Tarikh cadangan kuatkuasa perlu disertakan. 
4. IMPLIKASI KEWANGAN

4.1. (BAHAGIAN 1)
4.1.1. (SUB BAHAGIAN 1 – SEKIRANYA ADA)

4.2. (BAHAGIAN 2)

4.2.1. (SUB BAHAGIAN 2 – SEKIRANYA ADA)

4.3. (BAHAGIAN 3)

*implikasi kewangan secara jelas perlu menunjukkan impak kewangan yang akan berlaku sekiranya cadangan dikemukakan di atas dilulus dan dikuatkuasakan. Unjuran berkaitan perlu dibuat bagi satu tempoh yang sesuai. Boleh juga disertakan maklumat pembiayaan bagi satu-satu jenis perbelanjaan.
5. JUSTIFIKASI

5.1. (BAHAGIAN 1)

5.1.1. (SUB BAHAGIAN 1 – SEKIRANYA ADA)

5.2. (BAHAGIAN 2)

5.2.1. (SUB BAHAGIAN 2 – SEKIRANYA ADA)

5.3. (BAHAGIAN 3)

*justifikasi kepada cadangan yang dibuat serta implikasi kewangan yang terlibat seperti yang dinyatakan dalam bahagian 3 dan 4 di atas. Selain itu, justifikasi boleh dibuat kepada intangible aspect yang boleh dicapai dalam pelaksanaan sesuatu cadangan bagi menyokong kepada elemen kewangan yang terdahulu.
6. SYOR
Jawatankuasa Penetapan Fi dan Bayaran adalah dipohon untuk meneliti dan mempertimbang perkara berikut:

a) <syor 1>

b) <syor 2>

Dikemukakan kepada Jawatankuasa Penetapan Fi dan Bayaran untuk perakuan sebelum dipanjangkan kepada Naib Canselor untuk kelulusan.

	Dicadangkan oleh :
	

	................................................................
	Tarikh: .......................................

	(Nama Penuh                                    )                                   
	

	Jawatan :  
	

	
	

	Diperakukan oleh :
	

	................................................................
	Tarikh: .......................................

	(Nama Penuh                                    )                                   
	

	Jawatan :  
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